UN AI Desenvolvimento
N Social e Cidadania
PREFEITURA

TERMO DE REFERENCIA

AQUISICAO DE MATERIAIS PERMANENTES DESTINADOS A SECRETARIA
MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL E CIDADANIA / CADASTRO
UNICO.

Item | Descrigdo Quant. | Valor Unit. Valor Total
01 | Armario roupeiro em ago, com 16 portas, 01 R$ 1.943,00 | R$ 1.943,00
com pitdo para cadeado, na cor cinza

02 | Bebedouro de garrafdo coluna, 110 V, cor: 01 R$ 1.076,00 | R$ 1.076,00
branco, tipo de agua: natural e gelada

03  Micro-ondas 34 litros, 110 V, cor; branco 01 R$ 1.100,00 R$ 1.100,00 |

VALOR TOTAL: R$ 4.119,00 (quatro mil, cento e dezenove reais) |

1. CONDIGCOES GERAIS DA AQUISICAO

1.1. Aquisicado de materiais permanentes a serem destinados & Secretaria Municipal
de Desenvolvimento Social e Cidadania — Cadastro Unico.

12. O objeto desta aquisicio é caracterizado como comum, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA AQUISICAO

21. A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em tépico especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste
Termo de Referéncia.

2.2. A presente contratacéo tem por objeto a aguisicio de eletrodomésticos e mobiliario destinado
4 modernizagéo e reestruturagdo dos postos de atendimento vinculados ao Cadastro Unico
(CadUnico) e ao Programa Bolsa Familia (PBF), no &mbito do municipio de Unai-MG.

2.3. A medida visa suprir deficiéncias identificadas nos ambientes de trabalho utilizados pelas
equipes responsaveis pelo atendimento e gesto dos programas sociais, os quais atuaimente
operam com infraestrutura obsoleta, inadequada e, em muitos casos, insuficiente para atender a
crescente demanda da populagio beneficiaria.

2.4. A presente contratagéo também esta alinhada as metas institucionais de ampliagé&o do acesso
da populacdo em situagao de vulnerabilidade aos programas de transferéncia de renda e politicas
sociais, exigindo, para tanto, infraestrutura tecnologica e mobiliaria compativel com a missao
institucional.

2.5. Diante do exposto, resta evidente a necessidade da contratagdo dos itens listados, cuja
aquisicBo & essencial para garantir a prestagio adequada e eficiente dos servicos publicos
vinculados a assisténcia social e a inclusao de familias em situagéo de vulnerabilidade no Cadastro
Unico e demais programas correlatos.
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3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

41. A aquisicdo dos materiais permanentes listados no Documento de
Formalizagdo de Demanda n° 008 e Estudo Técnico Preliminar, visa ser suprida
através de Processo Licitatério, mediante a modalidade Pregéo Eletrénico, onde as
empresas que se enquadram no ramo cabivel para fornecimento destes possam
concorrer entre si para o devido fim.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condigdes de execugao

5.1. A execugio do objeto sera realizada de acordo com a seguinte dinamica:

5.1.1. O setor competente encaminhara a nota de Empenho ao(s) vencedor(es)
do(s) item(s), o qual através deste prosseguird com a logistica de entrega dos
mesmos.

5.1.2. O prazo de entrega do equipamento seréd de forma imediata, com prazo
maximo de 20(vinte) dias poés entrega do empenho, conforme citado no item
anterior.

5.1.3. Os bens deverdo ser entregues no enderego a ser indicado pelo setor
demandante.

5.1.4. O prazo de garantia de cada item pertencente ao presente estudo devera ser
de 12(doze) meses, contados a partir do aceite definitivo do eguipamento.

5.1.5. Caso o prazo da garantia oferecida pela fabricante seja inferior ac
estabelecido nesta clausula, o fornecedor devera complementar a garantia do bem
ofertado pelo periodo restante. A garantia sera prestada com vistas a manter os
materiais fornecidos em perfeitas condigdes de uso sem gualquer 6nus ou custo
adicional para o Contratante.

5.1.6. As pecas e acessorios que apresentarem vicio ou defeito no periodo da
vigéncia da garantia deverdo ser substituidas por outras novas, de primeiro uso, e
originais, que apresentem padrées de qualidade e desempenho iguais ou
supericres aos das pecas utilizadas na fabricagdo do equipamento/materiais.

5.1.7. Uma vez notificado, o Contratado/Fornecedor realizar4d a reparagédo ou
substituicdo dos bens que representarem vicio ou defeito no prazo de 03 (irés) dias,
contados a partir da retirada do equipamento das dependéncias da Administracao
pelo Contratado/Fornecedor ou pela assisténcia técnica autorizada.
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6. MODELO DE GESTAQ DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14,133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugéo total ou parcial.

6.2 As comunicagbes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso
de mensagem eletrdnica (e-mail) para esse fim.

6.3 O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.4 A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do
contrato, ou por respectivo substituto {Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput}.

6.5 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execug¢do do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condigbes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administragéo. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, V),

6.5.1 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato, com a descrigao do que
for necessario para a regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°
14.133, de 2021, art. 117. §1°, e Decreto Municipal 6924, de 20 de margo de 2023);

6.5.2 ldentificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificagdes para a corregéo da execugdo do contrato, determinando prazo
para a correcdo. (Decreto Municipal 6924, de 20 de marco de 2023);

6.5.3 O fiscal técnico do contrato informaré ao gestor do contrato, em tempo habil,
a situacdo que demandar decisdo ou adogao de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
(Decreto Municipal 6924, de 20 de margo de 2023);

6.5.4 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao
gestor do contrato. (Decreto Municipal 6924, de 20 de margo de 2023);

6.5.5 O fiscal técnico do contrato comunicaré ao gestor do contrato, em tempo habll,
o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao
ou a prorrogacéo contratual (Decreto Municipal 6924, de 20 de marco de 2023).

6.5.6 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, & autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia. {Decreto Municipal 6924, de 20 de margo de
2023).

6.6 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condigbes de
habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias,
as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando
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quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Decreto
Municipal 6924 de 20 de margo de 2023).

6.6.1 Caso ocorram descumprimentc das obrigagbes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ulirapassar a sua competéncia; (Decreto Municipal 6924, de 20 de margo de 2023).

67 O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagéo do contrato contendo todos os registros formais da
execugdo no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatdrio com vistas & verificacdo da necessidade de adequacgdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo. (Decreto
Municipal 6924, de 20 de margo de 2023).

671 O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condigdes de
habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidag&o e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto Municipal 6924, de 20 de margo
de 2023).

6.7.2 O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagéo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagoes
assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execucao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes. (Decreto Municipal 6924, de 20 de marco de 2023).

6.7.3 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagao de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sancées, a ser
conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto

Municipal 6924, de 20 de margo de 2023).

6.8 O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva
renovagdo ou prorrogagdo contratual. (Decreto Municipal 6924, de 20 de margo de

2023).

6.9 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informages sobre a
consecucdo dos objetivos gque tenham justificado a contratagdo e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administragao. (Decreto Municipal 6924, de 20 de marco de 2023).

6.10 O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor de
contratos para a formalizagao dos procedimentos de liquida¢do e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestdo nos termos do contrato.
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Forma de pagamento

6.11 O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para credito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

6.12 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

6.13 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislagéo aplicavel.
6.13.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando

houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagéo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagdo vigente.

6.14 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, nao sofrerd a retengdo tributaria quanto aos
impostos e contribuicdes abrangidos por aguele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

7 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

7.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagéo de procedimento de
LICITACAQ, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogao do
critério de julgamento pelo MENOR PREGO POR ITEM.

Exigéncias de habilitagao
7.2 Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica

7.3 Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual -
MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada @& verificagdc da autenticidade no sitio
https://www.gov.briempresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

7.4 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada
- EIRELLI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

7.5 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unigo e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento,
a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME
n. 77, de 18 de marco de 2020.
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7.6 Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprcbatério de
seus administradores;

7.7 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro
onde tem sede a matriz

7.8 Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito
no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que
trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

7.9 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteraces ou da consolidagdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

7.10 Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o ¢aso;

741 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional. mediante
apresentacéo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive agueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

742 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);

7.13 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho,
mediante a apresentacéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1243,

714 Prova de inscricaoc no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital ou
Municipal/Distrital relativo ac demicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratuai;

7.15 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital
do domicilic ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata

Oou concorre,

7.16 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou
Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera comprovar taf condicéo
mediante a apresentacdo de declaracio da Fazenda respectiva do seu domicilio
ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
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7.17 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.
123, de 2006, estard dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econdmico-Financeira

7.18 Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor
- Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso ll);

8 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

8.1 O custo estimado total da contratacéo é de R$ 4.1190,00 (quatro mil, cento e
dezenove reais).

9 ADEQUAGCAO ORGCAMENTARIA

9.1 As despesas decorrentes da presente contratagédo correrao a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento Geral da Prefeitura Municipal de Unai/MG,
dotacao e fontes a serem especificadas na Lei Orgamentaria Anual.

9.2 A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
aprovacio da lLei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

22 de julho de 2025.

Secretario Municipal de Desenyaiiirhg BiRgoocial e Cidadania

Saecretarig/ Municipat
olvimento
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